INFORME DE MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de eriero de zoz2

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez

Diractor General

Direccién General de Desarrolio Cuftural vy Fortalaclmiento de bos Cufturas
Minliterio de Cultura y Deportes

St despacho,

Estimado sedtor Dlrector Genaral

Tengo el agrade de dirlgitme o tsted, para presentarte ml Informe MENSUAL de actividades stendo of sigulente:

Nombre completo del Contratlsta: Luatany Pamela Cabrera Ven Raynls Cil: 3006 29060 Gl
Neimero de contrato: DGDCFC-020-121-2022 Acuerdo Ministerle!:  19-2022
Servicios {Téenlcos o Profeslonales):  Técnleos Nit del Contratlita;  ga30535-2
Numero ele Factura; 2922007768 Serle: BIFBBDSD
Q A,667.42
Henararlos Mensuales: Perjodo del Informe:  Del 03 al 31 da enero da 2022
Monte Total del Contrato Q 59.677.42 Plazo del Contrate:  o3/01/2022 af El) rlpiobir]
6 (<] L1

Unidad Adminktrativa donde Direcclén de Partlkipectén Cludadang
presta los serulclos:
Objetivas del Contrato: " El Técnico™ sa compromete a Pprestar sus Serviclos Téenlcos para ln Direcclén de Participacién Cludadna da la Direccién General de Desarrollo

4 Cultural y Fortalechnlento de las Culturas del Minkterlo de Cultura ¢ Departos, con dedicacisn v dillgencia y con arteglo a las prascipclones de

sus coneclmlentos téenicos, en la prestackén de Serviclos Técaleos que se describeny o continuaclén, sin ser estas Imltatives, sino unicamente
enunclatives. (segidn Clausula de contrato; Tercera),

Desatralle Ordenado da Actividados:

a)  Apoyé en reciblr, archivar, dor seguimiento v llevar reglstro de o correspandencla reciblda y emitida por ks Casas de Desarrollo Culturak
b)  Apoyé enllevar una base de fotegrafias para el registra de los eventos;

¢)  Apoyié enllevar registro, control fiiico y digital del archivo de Jas Caas de Dewarrollo Culturaf:

Apoyé en dar seguimlento a jas selleitucles recibldas por fas diferentes dependenclas def Miniiterlo de Cultura y Bepartes que sean competencla dal provecto de Coses de
d) Desarrollo Cultural

€)  Apoyé en preparar equipas da cémputo, Instmos v oficlaen pora la atenclén de las cornislones a nivel territorlalk;

N

Apoyé en la recopllacién da las memorias da actlvidades de los eventos realizados por ol equips de Casas de Desatrallo Cultural;

8)  Apovéenla revision de documentos para pago de henerarlos del equipo territorial del Proyecta da Casas de Desarralle Cultural;
Apoyé en funciones secretariales aslgnadas por la Direcclén da Participaddn Cludadana al proyecto de Casas da Desarrollo Cutftural;

" Apoyé en eventos territariales deslgnada por 1o Bireccin de Participacitn Cludadana en relacisn al proyecto de Casas de Desarrollo Cultural:

" Apoyé enla recopllaclén, archivo ¥ coplas de las facturas e Informes mensuales da penonal y Rquldadién do servicios bésicos del Proyecto de Cosas de Desarrolls Cultural;
? Apoyé en la recopllaclén y archive dea los planes de trabajo y agendas culturales menstales de los Casas de Desarralio Cultural:

X Apoyé en la apertura y recopllaclén de matersl viiual y auditivo generado por las Cases de Desarrollo Culttral

h

m)  Apoyé en llevar agenda de eventos y reurones de la Coerdinaclén y Encargado Ststantivo del Prayecto de los Caas de Desarrolle Cultureal,

n)  Apoyé con la comselidacién de e gramas y agendas bl les da cultura

o}  Apoyéen la elaboraclén dal Reglitro Unito de Usugrios Naclenal ~RULN- de las acclonas generadat peor las Casas de Desarrollo Cultural:
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Directién Gerféral de Desarrollo Cuitural y
Fortalecimlento de las Culluras
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




